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I. DISPOZITII GENERALE
1. Regulamentul de activitate al Sectiei didactice in IP: Colegiul de Medicina
Orhei (in continuare Regulament) a fost elaborat in conformitate cu:
e Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014 (Monitorul
Oficial nr. 319 — 324 din 24.10.2015 art. nr. 634);

e Regulamentul — cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatdmant

profesional tehnic postsecundar si postsendar nontertiar, aprobat prin Ordinul

Ministerului Educatiei nr. 550 din 10.06.2016, (modificat prin ORDIN MEC Nr.
824 din 11-06-2024)

e Regulamentul de organizare a studiilor in invatamantul profesional tehnic
postsecundar si postsecudar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii
Transferabile, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei al Republicii Moldova

nr. 234 din 25 martie 2016; (revizuit septembrie 2023)

e Regulamentul intern de organizare si functionare al Colegiului de Medicnd Orhet,
aprobat la Consiliul Profesoral din 12.09.2024, process verbal nr. 1.
2. Subdiviziunile administrative ale Institutiei sunt organizate in sectii. Sectiile se
constituie si se lichideaza prin ordinul directorului Institutiei in conformitate cu
prevederile actelor normative. Sectiile se clasifica in:
1) Sectia didactico-administrativa - responsabild de pregétirea specialistilor pentru
diverse domenii ale economiei nationale;
2) Sectia Asigurarea calitatii - responsabila de procesul de asigurare a calitétii in
institutie;
3) Sectia practica - responsabilad pentru activitatea atelierelor/laboratoarelor de
instruire practicd in institutie;
4) Sectia de producere - pentru institutiile in care sunt desfasurate activitati de
antreprenoriat si dispun de un buget suficient pentru activitatea sectiei;
3. Sectia didactico-administrativa se constituie si se lichideaza prin ordinul
directorului Institutiei In baza deciziei Consiliului profesoral, in cazul cand
Institutia dispune de un efectiv nu mai mic de 250 de elevi pentru o sectie

didactico-administrativa.



4. Organizarea si gestionarea nemijlocita a sectiei didactico-administrativa o

efectueaza seful sectiei in conformitate cu prezentul Regulament.

5. Functia de sef de sectie se ocupd prin concurs public, organizat in conformitate
cu Regulamentul de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea functiei
de conducere in institutiile de invatamant profesional tehnic, aprobat de catre
Ministerul Educatiei si Cercetdrii.

6. Activitatea Sectiilor este coordonatd de catre directorul adjunct pentru instruire si
educatie.

7. Seful sectiei elaboreazi anual Planul de activitate a sectiei,care este coordonat
cu directorul adjunct pentru instruire si educatie si este aprobat de directorul
institutiei.

II. DESFASURAREA SI ORGANIZAREA ACTIVITATII
SECTIEI DE INVATAMANT.

8. Sectia de invatamant se formeaza din cel putin 6-7 grupe academice cu un efectiv
de 25-30 elevi in grupa.

9. La disciplinele practice grupa se divizeaza in 2-3 subgrupe in dependenté de
disciplina.

10. Procesul educational la sectie se desfasoara conform Planurilor de invatamant
si conforn Graficului procesului educational aprobate de directorul institutiei.

11. Sectia are urmatoarele directii de activitate:

- Activitati organizatorice.

- Organizarea procesului educational si monitorizarea realizarii Planurilor de
invatamant si Curricula specialitatii.

- Dezvoltarea relatiilor de parteneriat educational, profesional si social, in baza
realizarii programelor si strategiilor nationale din domeniul educatiei.

- Formarea personalitatii elevilor prin dezvoltarea competentelor comunicative,
culturii comportamentale si a aptitudinilor profesionale in cadrul activitatilor
didactice, extradidactice si extragcolare.

- Implementarea sistemului de management al calitatii la sectia didactica.

- Activitati de evaluare si control intern.
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13.

. Obiectivele sectiei didactice:

- Diversificarea ofertei educationale prin introducerea disciplinelor optionale si
la libera alegere in scopul formarii traseului individual de dezvoltare
profesionala;
- Implementarea Programului de dezvoltare a invatamantului profesional tehnic
postsecundar si postsecundar nontertiar din Republica Moldova, a reformelor
din sistemul educational in formarea specialistilor competitivi pe piata muncii;
- Valorificarea tehnologiilor informationale moderne in procesul managerial si
de evaluare din cadrul sectiilor didactice;
- Stabilirea unui parteneriat educational de calitate cu toti actantii procesului
instructiv-educativ;
- Dezvoltarea culturii comportamentale si a competentelor comunicative la elevi
intru formarea unei personalitati deschise, creative, cu spirit de obiectivitate si
toleranta;
- Promovarea traditiilor si a imaginii Colegiului de Medicina Orhei in
comunitate

III. ATRIBUTIILE SEFULUI DE SECTIE

Seful sectiei didactico-administrative are urmatoarele atributii:
1) elaboreaza planul anual si semestrial de activitate al acesteia;
2) elaboreaza documentaia in conformitate cu Nomenclatorul dosarelor
Institutiei;

3) elaboreaza si prezinta rapoarte sdptamanale, semestriale, anuale, precum si alte
informatii, solicitate de catre director, directorii-adjuncti;

4) organizeaza si monitorizeaza desfisurarea sesiunii de examinare, reexaminare
pentru elevii restantieri;

5) monitorizeaza evidenta reusitei si frecventei elevilor la sectia respectiva;

6) familiarizeaza cadrele didactice, dirigintii cu instructiuni de completare a
catalogului si controleazi respectarea acestuia;

7) verificd respectarea de catre elevi a regimului intern de activitate a Institutiei;



8) verificd calitatea predarii disciplinelor de studii, la lucrari practice si de
laborator, la teze, examene etc.;

9) verifica activitatea elevilor in perioada practicii si a pregdtirii pentru sustinerea
examenelor de calificare;

10) verificd si analizeaza evidenta numarului de ore realizate de citre cadrele
didactice;

I'1) asigura antrenarea elevilor in activita{i de utilitate publica;

12) participa la organizarea activitailor extrascolare;

13) dupa caz, efectueaza modificari in orar;

14) alte atributii prevazute de actele normative.

14. Alte atributii ale Sectiei si ale sefului de sectie decat cele specificate in

Regulament pot fi stipulate in regulamente interne si aprobate de citre Consiliul

profesoral.

I5. Toate atributiile sefului Sectiei didactica sunt stipulate in fisa de post al

acestuia.

1IV. DOCUMENTATIA SECTIEI

16. Documentele planificare, evidenta si control ale Sectiei didactice se
completeaza in conformitate cu Nomenclatorul documentatiei discutat la sedinta

Consiliului de administratie a Colegiului si aprobat prin ordinul directorului.

17. Sectia dispune de Baza de date electronice cu documente normative si

regulamentare.



